
 

République Tunisienne 

Présidence du Gouvernement 

Direction Générale des Services Communs 
 

Avis d’Appel d’Offres n° 16/2026 à Procédures simplifiées 

Acquisition d’Articles bureautique pour le compte de la Présidence du 

Gouvernement au Titre de l’Année 2026 
 

Objet de l’Appel d’Offres :  

La Présidence du Gouvernement se propose de lancer un appel d’offres 

pour l’acquisition d’articles bureautique pour son propre compte au titre de 

l’année 2026.   

       Les demandes sont réparties en deux (02) lots comme suit : 

 

Tout intéressé par le présent Appel d’Offres et inscrit sur « TUNEPS » peut 

télécharger le cahier des charges administratives et techniques gratuitement via le 

système d’achat public en ligne TUNEPS : www.tuneps.tn 
 

La date limite de réception des offres est fixée au plus tard le 03 Juin 2026 à 

10h00. 

Les offres seront soumises via le système d’achat public en ligne « TUNEPS » à 

l'adresse suivante : www.tuneps.tn, à l'exception de la caution provisoire et l’extrait 

du registre national des entreprises qui doivent être adressées par voie postale, 

recommandée, ou par rapide -poste à l’adresse suivante  « Direction Générale des 

Services Communs de la Présidence du Gouvernement – Place du Gouvernement  la 

Kasbah- 1020 Tunis»  ou remises  directement au Bureau d’Ordre Central de la 

Présidence du Gouvernement contre décharge. 
 

En cas de dépassement du volume maximum permis techniquement au système 

d’achat public en ligne, une partie de l'offre peut être soumise hors ligne, sous 

condition que tous les documents et les éléments financiers qui sont considérés dans 

l’évaluation technique et financière soient transmis en ligne, et que le 

soumissionnaire indique dans son offre électronique les documents transmis hors 

ligne, qui ne peuvent être en contradiction avec les éléments de l’offre électronique.  

Ladite partie doit être adressée par voie postale, recommandée, ou par rapide -

poste à l’adresse suivante « Direction Générale des Services Communs de la 

Présidence du Gouvernement – Place du Gouvernement la Kasbah- 1020 Tunis » ou 

remises directement au Bureau d’Ordre Central de la Présidence du Gouvernement 

contre décharge.  

La séance d’ouverture est publique  et en ligne, se tiendra le le 03 Juin 2026 à 

12h00. 

 
 

N° LOTS 

MONTANT DE LA 

CAUTION 

PROVISOIRE 

(en Dinar Tunisien) 

01 Lot N°01 : Fournitures bureautiques Divers (01) 50 d 

02 Lot N°02 : Fournitures bureautiques Divers (02) 30 d 

http://www.tuneps.tn/


  التونسية  الجمهورية

 رئـاسة الحكومة 
 الإدارة العامة للمصالح المشتركة 

 
 

جراءات المبسّطة لل وفقا  16/2026 عددطلب العروض   
2026  بعنوان سنة لفائدة رئاسة الحكومةمواد مكتبيّة قتناء لإ  

 
 

 

العروض  موضوع  إعلان طلب عروض لإ  :طلب  الحكومة  بعنوان سنة  مواد مكتبيّة    قتناءتعتزم رئاسة  .  2026لفائدتها 
 :يليكما    موزعة(  02)  قسطين  يحتوي طلب العروض على حيث

العدد  

 الرتبي
 موضوع القسط 

  مبلغ الضمان المالي الوقتي

 بالدينار 

 د  50 (01مجموعة  (: مواد مكتبية مختلفة الأوّلالقسط  01

 د  30 (02مجموعة  (: مواد مكتبية مختلفة ني الثا القسط  02

                   
 

المشاركة              في  الراغبين  الخطفعلى  على  العمومي  الشراء  منظومة  عبر  مجانا  الشروط  كراس  : تنزيل 
www.tuneps.tn  بالنسبة للمزودين المسجلين على الموقع. 

 . العروض  لقبول  كآخر أجل  صباحا  (10)س    العاشرةالساعة    على  2026  جوان  03 يومد  وقد حدّ 
الخط   على  العمومي  الشراء  منظومة  عبر  واحدة  مرحلة  في  العروض  تقديم    www.tuneps.tnيتم 

وثيق الوقتي   تيباستثناء  المالي  للمؤسسات   الضمان  الوطني  السجل  من  البريد   لاترس  اللّتين  ومضمون  طريق  عن 
ساحة   -مضمون الوصول أو البريد السريع على العنوان التّالي "الإدارة العامة للمصالح المشتركة برئاسة الحكومة  

مباشرة الى مكتب الضبط المركزي التابع لرئاسة الحكومة مقابل   اتونس " أو تسلّم  1020  -الحكومة بالقصبة 
  ع في الغرض.وصـل إيـدا 

الحجم الأقصى المسموح به فنيا والمنصوص عليه بالمنظومة في هذه الحالة يمكن تقديم  وفي صورة تجاوز
جزء من العرض خارج الخط على أن يتم إرسال كافة الوثائق المالية والعناصر التي تعتمد في التقييم الفني والمالي 
على الخط وأن ينص العارض ضمن عرضه الإلكتروني على الوثائق المرسلة خارج الخط ودون أن تكون مخالفة 

عن طريق البريد مضمون الوصول أو ويتمّ إرسال الجزء من العرض المذكور    .للعناصر المضمنة بالعرض الإلكتروني
 -ساحة الحكومة بالقصبة  -البريد السريع على العنوان التّالي "الإدارة العامة للمصالح المشتركة برئاسة الحكومة  

  .مباشرة الى مكتب الضبط المركزي التابع لرئاسة الحكومة تونس" أو يسلّم  1020
بمقر رئاسة   (12 )سمنتصف النهار  على الساعة    2026  جوان   03تكون جلسة فتح العروض علنية يوم  

 الحكومة بالقصبة. 
 

http://www.tuneps.tn/
http://www.tuneps.tn/
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 الجمهوريةّ التونسية
 ةـــة الحكومــرئاس

 ةـمشتركـح الـالإدارة العامة للمصال

*** 

 2026/ 16دد ـــــــــــــــــــطلب عروض عــ

 

 وفقا للإجراءات المبسّطة

  2026بعنوان سنة  مكتبيةلاقتناء مواد 
 

*** 

 ة والفنية الخاصةــــــــــكراس الشروط الإداري
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 :(10س )صباحا  العاشرةساعة: على ال 2026 جوان 03 تاريخ آخر أجل لقبول العروض                                                        . 

  (12س ) منتصف النهّارالساعة:  على 2026 جوان 03العروض فتح تاريخ جلسة. 

 :بالقصبة.  بساحة الحكومة الإدارة العامّة للمصالح المشتركة لرئاسة الحكومةمقر  العنوان 

                                                      _ 
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 وريةّ التونسيةلجمها
 ةـة الحكومــــرئاس

 الإدارة العامة للمصالح المشتركة
 

 الخاص ة والفني ـة ةـكـراس الشروط الإداري  
 

 طلب العروض: تقديم الأول  الفصل

 رئاسة الحكومة لفائدة 2026بعنوان سنة مكتبية اد مو  اقتناء :وعـالموض. 
 كما يلي  (02)قسطين  لىوزع الطلبات موضوع طلب العروض إت: توزيع الطلباتــت: 

العدد 

 الرتبي
 موضوع القسط

 (01مجموعة  (: مواد مكتبية مختلفةالأوّلالقسط  01
 (02مجموعة  (مواد مكتبية مختلفة :الثانيالقسط  02

 

 :أنه وتجدر الإشارة الى
  ،القسطينقسط واحد أو في يمكن لكل عارض أن يشارك في  -
 حيث يتمّ إقصاء كلّ عارض لم يشارك في كلّ للقسط.  ةفي كلّ الفصول المكوّن يتعيّن على كلّ عارض أن يشارك وجوبا -

 الفصول المكوّنة للقسط بإعتبار أنّ منهجيّة الإسناد تكون بالقسط.
     .أو بالقسطينقسط واحد بيمكن لكل عارض أن يفوز  -

 الوثائق المطلوبةو  العروض إرسال وطريقة شروط المشاركة :2الفصل 
 :العروض إرسالطريقة و  ركةشروط المشا  -1

" TUNEPS" يتعين على كلّ عارض يرغب في المشاركة في طلب العروض هذا أن يكون مسجّلا وجوبا بمنظومة
دليل الإجراءات الخاص بإبرام الصفقات العمومية عبر منظومة الشراء العمومي على الخط وذلك بإعتماد التمشّي المبيّن ب

"TUNEPSحول عملية  الإستفسارولمزيد . 2018أوت  31قرار السيد رئيس الحكومة المؤرخّ في  " والمصادق عليه بمقتضى
بالهيئة العليا للطلّب العمومي  يمكن الاتصال بوحدة الشراء العمومي على الخط "TUNEPSوالنفاذ إلى منظومة " التسجيل

 .71566364التالي:على الرقم  التابعة لرئاسة الحكومة
في صورة و  ".TUNEPSوجوبا عبر منظومة الشّراء العمومي على الخطّ "الفنية والمالية  العروضحيث يتمّ إرسال 

في هذه الحالة يمكن تقديم جزء من العرض خارج الخط ، فإنهّ تجاوزها الحجم الأقصى المسموح به فنيا والمنصوص عليه بالمنظومة
التقييم الفني والمالي على الخط وأن ينص العارض ضمن عرضه على أن يتم إرسال كافة الوثائق المالية والعناصر التي تعتمد في 

في صورة وجود تضارب و  .الإلكتروني على الوثائق المرسلة خارج الخط ودون أن تكون مخالفة للعناصر المضمنة بالعرض الإلكتروني
 .بين بعض عناصر العرض الإلكتروني والعرض المادي يتم اعتماد عناصر العرض الإلكتروني

هذا وتخوّل منظومة  ن ملف المشاركة إلى جانب العرضين المالي والفني وثيقة الضّمان المالي الوقتي والوثائق الإداريةّ.ويتضمّ 
( وإرسالها على الخط )عبر scanners les documents" للعارضين مسح الوثائق )TUNEPS الشراء العمومي "

 المنظومة(.
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المنصوص عليها لاحقا عبر منظومة الشراء  الية والفنية مرفقة بالوثائق الإداريةويتعيّن على العارضين إرسال عروضهم الم
 امتقدّ  تينلال ومضمون من السجل الوطني للمؤسسات لضمان المالي الوقتياوثيقة  باستثناء، "TUNEPSالعمومي على الخطّ "

مقابل وصل الحكومة الضبط المركزي لرئاسة مباشرة إلى مكتب  اعن طريق البريد مضمون الوصول أو البريد السريع أو تسلم
 1020 -ساحة الحكومة بالقصبة -وذلك على العنوان التّالي "الإدارة العامة للمصالح المشتركة برئاسة الحكومة في الغرض  إيداع

كتبية ممواد  قتناءلاوفقا للإجراءات المبسّطة  16/2026تونس " في ظرف مغلق يحمل عبارة "لا يفتح طلب العروض عدد 
 ." رئاسة الحكومة لفائدة 2026بعنوان سنة 

العروض يتم إعتماد تاريخ إيداع ملف المشاركة عبر منظومة الشراء العمومي على الخط  تاريخ وصول ولتحديد
"TUNEPSالظرّف  فإنهّ يتمّ إعتماد تاريخ إيداع ومضمون من السجل الوطني للمؤسسات، لضمان المالي الوقتياوثيقة ". أمّا بالنسبة ل

 بمكتب الضّبط المركزي لرئاسة الحكومة بساحة الحكومة بالقصبة. تينوثيقلل المتضمّن
 

 

 ولا يمكن لأي عارض أن يسحب عرضه بعد إيداعه أو أن يدخل عليه أية تغييرات وإلاّ اعتبر هذا العرض لاغيا. 
 الوثائق المطلوبة: -2

 ، من وثيقة الضّمان المالي الوقتي والوثائق الإداريةّ وذلك كالتّالي:يتكون ملف المشاركة إلى جانب العرضين الفنّي والمالي
   وثيقة الض مان المالي الوقتي والوثائق الإداري ة -أ

مائة  وصالحا لمدّة المبالغ التالية ويكون حسبضمانا ماليا وقتيا لكل قسط مشارك به، العارض : يقدم الضمان المالي الوقتي -1
 ية من اليوم الموالي للتاريخ الأقصى المحـدّد لقبول العروض:( يوما بدا120) وعشرون يوما

 . دينار 50 ضمان مالي وقتي بقيمة: 1القسط 

 . دينار 30بقيمة ضمان مالي وقتي : 2القسط 
 

 

 مضمون من السجل الوطني للمؤسّسات،    -2
 ،(01 ددـع )الملحقسة العارضة مؤسّ ة للعامّ  بطاقة إرشادات -3

 

على التصاريح المضمنة بوثيقة  "TUNEPSعبر منظومة الشراء العمومي على الخطّ " الموافقة ضالعار يتعين على و       
 :التعهد والخاصة بما يلي

  بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في العارض تصريح على الشرف يلتزم بموجبه
 ل إنجازها،مختلف إجراءات إبرام الصفقة ومراح

  لم تمض عن انقطاعه عن العمل بها مدة خمس  لدى رئاسة الحكومةتصريح على الشرف يقدمه المشارك بأنه لم يكن عونا
 سنوات على الأقل، 

   على أساسها الدعوة إلى  التي تّ  كراس الشّروط الإدارية والفنية الخاصةتصريح على الشرف على الموافقة على كافة بنود
 .المنافسة

عند فتح العروض التثبت من الوضعية الجبائية والانخراط بالصندوق الوطني  للإدارةل آليا أن المنظومة تخوّ  تجدر الإشارة إلىا كم
 الاجتماعي.للضمان 
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 وثائق العرض الفن   -ب
 

 :)حسب المشاركة( اما وختمها وإمضاؤهميتعين تعميرهم اللّذين ينالتّالي قينحالمل  منويتكون العرض الفنّي 
 بالنسبة لكل مشارك في القسط الأول، " 02لملحق "عدد ا 
  بالنسبة لكل مشارك في القسط الثاني، 03الملحق "عدد " 
 وثائق العرض المالي -ج  

 :)حسب المشاركة( اما وختمها وإمضاؤهميتعين تعميرهم نذيلال ينالتّالي ينحقالمل منيتكوّن العرض المالي 
 الأول(بالنسبة لكل مشارك في القسط  04جميع الأداءات )الملحق عدد حتساب جدول الأثمان بالدّينار وبا، 
   في القسط الثاني( لكل مشارك بالنسبة 05عدد  )الملحقجميع الأداءات  وباحتسابجدول الأثمان بالدّينار، 
  الأول(،القسط  بالنسبة لكل مشارك في 06وثيقة التعهّد المالي )الملحق عدد 
   لكل مشارك في القسط الثاني( بالنسبة 07عدد  الملحق)وثيقة التعهّد المالي، 

 اء ــالات الإقصـــح: 3الفصل 
 العروض في الحالات التالية: الشراءاتتقصى لجنة 

 ،العروض الواردة أو المسلمة بعد آخر أجل لتقديم العروض -
 .العروض التي لم تتضمن وثيقة الضمان المالي الوقتي -

 

 : العي نات4الفصل 
لدى الإدارة العامة للمصالح المشتركة  من القسطين المشارك فيهاكل الفصول ل رك في طلب العروض إيداع عيّناتعلى كل مشا

  .برئاسة الحكومة بعد أن يتم وضعها بعلبة كرتونيّة
 

لا يحق  فإنهّ التقييمفي صورة تلف إحدى العيّنات أو جميعها جزئيّا أو كليّا نتيجة الأعمال التي تدخل في إطار عمليّة و 
 للعارض المطالبة بتعويضها بأي شكل من الأشكال.

  حي ة العروضو : صل5الفصل 
 ( يوما بداية من اليوم الموالي للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض.120)مائة وعشرون  ةيبقى العارض ملزما بعرضه لمدّ   

 : فتح العروض6الفصل 
 .والمالية علنيّةلفنية تكون جلسة فتح الظروف المحتوية على العروض ا  

 العروض وتقييم : مقاييس ومنهجية فحص7الفصل 
 :النحو التاليعلى  وتقييمها قتناؤها طلبات عاديـّة ويتم فحص العروضااد المزمع تعتبر المو 

 :المالي( التقييم)مرحلة  المرحلة الأولى -
نة للعرض المالي وتصحيح الوقتي في صحة الوثائق المكوّ المالي مان ة والض ـّ، بالإضافة إلى الوثائق الإداري، التثبتالشراءاتتتولى لجنة  

 حسب القسط. ثمناتداء من العرض المالي الأقل تصاعديا أي إبة والمادية عند الإقتضاء ثم ترتيب جميع العروض الأخطاء الحسابيّ 
  :الفن(التقييم المرحلة الثانية )مرحلة  -

للخاصيات الفنيّة المطلوبة  ض المالي الأقل ثمنا المقدم من قبل صاحب العر ض الفنّي العر  من إستجابةالتثبت  الشراءاتتتولى لجنة 
للخاصيات الفنية  لا يستجيب المرادف للعرض المالي الأقل ثمنا وإذا تبين أن العرض الفنّي  .القسطينفصول  وذلك بالنسبة لكل فصل من
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نه يتم تطبيق نفس أة المنافسة حسب ترتيبها المالي التصاعدي أي ة للعروض الفنيّ نفس المنهجي ويتم اعتمادفإنهّ يتمّ إقصاؤه  ،المطلوبة
  المطابق.  المرادف للعرض المالي الموالي في الترتيب إلى حين تحديد العرض الفنّي المنهجية على العرض الفنّي 

 :على أساس القسطينفصول لكل  بالنسبة ايتم فحص جميع العروض فنيّ و 
 ،ة المطلوبةالوثائق الفنّي *
 ،بها العينات المشارك * 
لنّسبة لكلّ فصل من وذلك باأيّ وثيقة تراها صالحة في عمليّة تقييم العروض جنة أن تطلب للّ كيد على أنهّ يمكن أهذا ويجدر التّ            

 .القسطينفصول 
 

 إقصاء: الشراءاتحيث تتولى لجنة 
 بالقسط،بإعتبار أنّ منهجيّة الإسناد تكون  سطالفصول المكوّنة للقكلّ عارض لم يشارك في كلّ  .1
    ،الملاحق الفنية لا تستجيب للشروط الفنية المطلوبة وذلك على مستوى قترحاتالفنية المتضمنة لم العروض .2
  ،لا تستجيب للشروط الفنية المطلوبة عيناتكل عارض قدّم  .3

   
  التغيير في الكمي ات: 08الفصل 

( من المبلغ الجملي 20)بالزيادة أو النقصان في حدود عشرين بالمائة  اقتناءهاالمزمع  اتلكميّ افي تغيير الدارة للإيمكن 
 .ة عرضهطيلة فترة صلاحيّ  وذلك، للطلّبات دون أن يطالب المزوّد بأي تعويض أو زيادة في الأثمان الفرديةّ

 
 

   طبيعة الأثمان: 09الفصل 
إلى غاية إنتهاء  للمراجعة وغير قابلة والأداءات ثابتةمشتملة على كل المعاليم  ،يلتونسبالدّينار ا ،تعتبر الأثمان الفرديةّ

 من هذا الكراس. 08في إطار نسبة التغيير المذكورة بالفصل  إقتناؤهاالتنفيذ بما في ذلك الكميّات التي يتم 
 

 

  النهائيالضمان المالي : 10الفصل 
طلب /مــن المبلــغ الجملــي للصــفقة (% 3) ثلاثــة بالمائــةماليــا  ائيــا بنســبة  يقــدم العــارض الــذي ت قبــول عرضــه  ائيــا ضــمانا

. ويـتمّ إرجـاع هـذا الضـمان في أجـل أربعـة أشـهر طلب التـزوّد/لصـفقةبا( يومـا مـن تاريـخ تبليغـه 20) نيعشـر في أجـل لا يتعـدى  التزوّد
 .دون تحفّظهائي للمواد بعد تاريخ القبول النّ 

 
 

 لتأخير رامات اغ :11الفصل       
  ق الإدارة التراتيب الجاري بها العمل في مادة غرامات التأخير ، تطبّ الآجال المحددةفي  المواد تسليم في حال أيّ تأخير في 

في أو تعويضها ولم يتم تسليمها  أو تعويضها التي أذن بالتزود بها)ق( ويتم احتساب مبلغ غرامة التأخير بالإعتماد على قيمة الموّاد       
 حسب الكيفية التالية:الأجل 

 ‰ 3× عدد أيام التأخير × مبلغ الغرامة = )ق( 
 

طلب /صفقةلل الجملي بلغالم%( من 05خمسة بالمائة )الحالات لا يمكن أن تتجاوز جملة غرامات التأخير سقف  وفي جميع
للإدارة حقّ تطبيق مقتضيات الفصل يمكن يا وبالتّالي متخلّ ه يمكن اعتبار المزوّد فإنّ  المذكور السّقف الغرامة تجاوزت وفي حال. التزوّد
 من هذا الكراّس. 16
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 وعيةالن   :12الفصل 
وتكـون خــالية مـن   الكـراّس والمصـاحبة لهـذاروط الفنّيـة المطلوبـة للشّ  تستجيبذات نوعية  طلب العروضموضوع  الموّادتكون 

 لها.نة كـل عيب في الصنع أو في المواد المكوّ 
 دة الضمانم :31الفصل 

( 06)لمدّة ستّة  الصّنعفي  تالإخلالاالعيوب أو  حيث الجودة أو نمـ طلب العروضموضوع  المواديتعهّد المـزوّد بضمان 
من  15طبقا لمقتضيات الفصل  التي لا تستجيب للشّروط الفنّية الموادتعويض ب يلتزم المزوّدو الوقتي.  الاستلامأشهر بداية من تاريخ 

 هذا الكراس.
 

 والاستلام النهائيالوقتي  الاستلام :41الفصل 
 على مرحلتين كالتالي: المطلوبةيتم استلام المواد 

 من  يمضىوقتي في الغرض  استلامتحفظ ويحرّر محضر  المواد دونالوقتي عند إتمام عملية تسليم  الاستلاميتمّ  :الوقتي الاستلام
 الطرّفين.

 الاسـتلامتـتمّ عمليـّة  ،التزاماتـهوفي حال إيفاء المـزوّد مميـع  ،13ضّمان المنصوص عليها بالفصل مدّة ال انتهاء: بعد الن هائي الاستلام 
 من الطرفين.  يمضى ائي في الغرض  استلامالنّهائي للمواد ويحرّر محضر 

 

 ط التسليمو ل وشر ا: آج51الفصل 
 :ل التسليماجآ -أ          

 .الإذن الإداريتبليغ لتاريخ  بداية من اليوم الموالي ايوم (25) عشرونخمسة و أقصاه في أجل المطلوبة يتم تسليم الموّاد 
فإن المزوّد يلتزم بتعويضها على حسابه في للشروط الفنيّة المطلوبة،  إستجابتها وثبت عدمبالنسبة للمواد التي تّ تسلّمها 

البريد  غرض وذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول أو عن طريقكتابيّا في ال  تبليغهالمواليّة لتاريخ  أيّام (07) سبعةأجل لا يتجاوز 
 السريع أو بأي وسيلة إثبات أخرى.

طبقا للتراتيب الجاري بها  ، وبعد التنبيه على المزوّد المعني(أيام 07)د وفي صورة عدم تعويض المواد المطلوبة في الأجل المحدّ 
 من هذا الكراس. 16بيق مقتضيات الفصل تط ولها حقفإنه يمكن للإدارة اعتباره متخليا  العمل،

 

 :ط التسليمو شر  - ب         
تسلّم المواد مباشرة إلى الإدارة العامّة للمصالح المشتركة برئاسة الحكومة بالقصبة مقابل إمضاء وصولات تسلّم في الغرض. هذا 

  .يات كراس الشروطويلتزم المزوّد بتسليم المواد وفقا للخاصيّات الفنـّيّة المطلوبة وطبقا لمقتض
       

 

 الالتزامات: حالة التخلي عن 61الفصل 
 

 من 15و 11 ينالفصلمع مراعاة مقتضيات  ،جزئيا أو كلياأو تعويضها  صورة عدم إلتزام المزود بتسليم المواد المطلوبة في
الفسخ الجزئي أو  يمكنوبالتالي لتّرتيبيّة اللّازمة بعد إتّخاذ الإجراءات ا متخلّيايمكن للإدارة اعتبار المزوّد المعني  ، فإنههذا الكراس

مّل مبلغ، بتكليف من يقوم بذلك عند الإقتضاء قوم الإدارةوت .طلب التزوّد/لصفقةلالكلي  أو المطلوب  الطلبات غير المسلمة ويحح
 اتجة عن ذلك على كاهل المزود المتخلي.النّ  الاستثنائيةوالمصاريف تعويضها 
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 ستفساراتاطلب : 71الفصل 
في أجل أقصاه صوص كراّس الشّروط وذلك ات وإستفسارات بخحيمكن لكلّ عارض أن يطلب كتابيا من الإدارة توضي 

في  وتعميم الإجابة والإجابة عليها الاستفساراتة هذه ـالإدارة دراس ولىـوتت. من تاريخ الإعلان عن طلب العروض أيام (05) خمسة
 .قبل إنقضاء التّاريخ الأقصى لقبول العروض( أيام 10) عشرة أدناهفي أجل على كافةّ المشاركين نفس التّاريخ وبنفس الطرّيقة 

  سجيلمعاليم الت  : 81الفصل 
 ها.من مسجلين الـمزوّد وتحتفظ الإدارة بنظيرين أصليينكاهل على   هامعاليم تـسجيلل مّ تحح عند إبرام الصفقة، 

 

 : خلاص المبالغ المستحق ة19الفصل 
إيداع يوما من تاريخ  (30)وذلك في أجل لا يتجاوز  دون تحفظتسلمها تّ  طبقا للكميات التيأمر بالصرف  إصداريتم        

ان القلم وتكون أيضا مختومة ومرقمة ـلغ بلسـمن طرف المزود تتضمن المببمكتب الضبط المركزي برئاسة الحكومة فاتورة في أربعة نظائر 
 .وصولات التّسليم للمواد المعنيّةـصحوبة وجوبا بتكون الفاتورة مو  وممضاة.

 من هذا الكراّس. 11لفصل لأحكام ايمحكن أن يتحمّلها المزوّد طبقا ويتمّ خلاص المبالغ بعد طرح غرامات التّأخير الّتي 
 ةــ: أحكام عام  20الفصل 

مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039 ددـالأمر علمقتضيات  ،فيما لم ينص عليه هذا الكراس ،يبقى المزود خاضعا
الصلة  والتراتيب ذات وجميع التشاريع، والمتممة لهالمنقحة والنصوص الترتيبية والأوامر  لصفقات العموميّةا والمتعلق بتنظيم 2014

  .العمل والجاري بها
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 ةـــــــالمـلاحق الإداري  
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 ونسيةالجمهوريةّ الت
 رئاسة الحكومة

 الإدارة العامة للمصالح المشتركة

 (01)الملحق عدد 
 عامة اداترشإة ـاقبط

 2026بعنوان سنة  وفقا للإجراءات المبس طة لإقتناء مواد مكتبي ة 16/2026طلب العروض عدد 
 

 ..................................................................................................................................................... إسم المؤسّسة:

 .................................................................................................................................................... المؤسّسة:ممثّل 

 ............................................................................................................................................................. العنوان:

 .......................................................................................................................................................:عنوان البريد الإلكتروني      

 ............................................................................................................................................................... الهاتف:

  .............................................................................................................................................................. سالفاك

 ............................................................................................................................................. :الجبائيالمعرّف 

                            ......................................................................بــ: )السّجل الوطني للمؤسّسات( المسجّل بالسجلّ التجاريّ 

 ....................................................................................................................................................... عدد:تحت 

 

 ........................... في ................... حرّر بــ                                                                           

 تمالخمضاء و الإ                                                                     
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 الفـن   رضــــالع ـلاحقم
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 الجمهوريةّ التونسية
 رئاسة الحكومة

 الإدارة العامة للمصالح المشتركة 

  (02)دد ـالملحق ع
 01تلفة: مجموعة مواد مكتبي ة مخ :الأو لالقسط 

 

 الشروط الفيّة المطلوبة الفصول  ع/ر

للشروط الفنية  الاستجابة

 *() المطلوبة

 لا نعم 

01 AGRAFEUSE GEANTE  

- Construction (mécanisme) : métallique  

- Capacité d'agrafage : jusqu'à 100 feuilles (±20 feuilles)   

- Système de freinage antiblocage 

- Bonne finition 

  

02 AGRAFEUSE 

- Construction (mécanisme) : métallique  

- Agrafe compatible : format 24/6   

- Bonne finition 
  

03 AGRAFES 23/10 

 (paquet de 1000 agrafes) 

- Paquet de 1000 agrafes 

- Type d’agrafes : 23/10  

- En acier et de bonne qualité 
  

04 AGRAFES 23/12 

 (paquet de 1000 agrafes) 

- Paquet de 1000 agrafes 

- Type d’agrafes : 23/12  

- En acier et de bonne qualité 
  

05 PERFORATRICE DE PAPIER AVEC  

4 TROUS 

- Perforateur Manuel  

-Corps en métal 

- Avec 04 trous 

- format papier : A4 

- elle permet de perforer 16 feuilles (± 5 feuilles) en une seule 

opération 

- Bonne finition 

  

06 GOMME 

- Dimensions : 4 cm (±1 cm) x 2 cm (±0,5 cm)  x 1 cm (±0,5 cm)  

- Couleur : blanche 

- Permet de gommer efficacement la mine graphite 

- Bonne finition 

  

07 ATTACHE COIN DE LETTRES 
-Paquet de 100 pièces (± 10 pièces) 

-Métallique argenté ou doré   

08 DATEUR EN ARABE 

-Chiffres et lettres lisibles  

-Moyen modèle 

- dernière date 2030 au minimum 

- Bonne finition 

  

09 STYLO CORRECTEUR 

- pointe fine en métal 

- Capacité: 8 ml (±2 ml) 

- Séchage rapide (pour une réécriture facile et correction nette et 

propre) 

- Bonne finition 

  

 ( في الخانة المناسبة. X)*(:يتعيّ  وضع علامة ) 

 ........ .................. في........... .............. حر ر بــ
 تمالخاء و ــــــــمضالإ                                                                                             
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 الجمهوريةّ التونسية
 رئاسة الحكومة

 الإدارة العامة للمصالح المشتركة 
 

  (03)دد ـالملحق ع
 02: مواد مكتبي ة مختلفة: مجموعة نيالثاالقسط 

 بةالشروط الفيّة المطلو  الفصول  ع/ر
 )*(للشروط الفنية المطلوبة الاستجابة

 لا نعم 

01 SPIRALE A RELIURE 10 mm 

- Paquet: 100 pièces  

 - format : A4  

 - Epaisseur: 10 mm (±0,5 mm) 

 - En plastique 
 

  

02 SPIRALE A RELIURE 12 mm 

- Paquet: 100 pièces 

 - format : A4  

 - Epaisseur: 12 mm (±0,5 mm) 

 - En plastique 
 

  

03 BAGUETTE DE RELIURE 10 mm  

 - Paquet: 100 Baguettes  

 - format : A4  

 - Epaisseur: 10 mm (±0,5 mm) 

- En plastique 

  

04 BAGUETTE DE RELIURE 12 mm  

 - Paquet: 100 Baguettes  

 - format : A4  

 - Epaisseur: 12 mm (±0,5 mm) 

  - En plastique 
 

  

05 BAGUETTE DE RELIURE 14 mm 

- Paquet: 50 Baguettes  

 - format : A4  

 - Epaisseur: 14 mm (±0,5 mm) 

   - En plastique 
 

  

06 BAGUETTE DE RELIURE 16 mm  

 - Paquet: 50 Baguettes  

 - format : A4  

 - Epaisseur: 16 mm (±0,5 mm) 

 - En plastique 

  

07 ETIQUETTE AUTOCOLLANTE 

POUR IMRIMANTE 

- Format :A4 

- Nombre étiquettes par feuille : 16 

- Couleur : blanc 

-  Paquet de 100 feuilles 

- Compatible avec les imprimantes jet d’encre ou 

laser pour une impression de qualité rapide et nette. 

  

 ( في الخانة المناسبة. Xع علامة ) )*(:يتعيّ  وض

 ........ .................. في........... .............. حر ر بــ
 تمالخاء و ــــــــمضالإ                                                                                             
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 يـــــالمـال مـلاحق العرض
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 الجمهوريةّ التونسية
 رئاسة الحكومة

  الإدارة العامة للمصالح المشتركة

 (04دد )ـالملحق ع
 01مواد مكتبية مختلفة: مجموعة : الأو لالقسط  

 الكمي ة الفصول ع/ر
الثمن الفردي بالدينار          

وبإحتساب جميع الأداءات 
 والمعاليم

           الثمن الجملي بالدينار      
وبإحتساب جميع الأداءات 

 والمعاليم
01 AGRAFEUSE GEANTE  10   
02 AGRAFEUSE 100   
03 

AGRAFES 23/10 
 (paquet de 1000 agrafes) 10 paquets   

04 
AGRAFES 23/12 

 (paquet de 1000 agrafes) 10 paquets   

05 PERFORATRICE DE PAPIER 
AVEC  4 TROUS 05   

06 GOMME 100   

07 ATTACHE COIN DE LETTRES 
 (paquet de 100 pièces) 

40 

 paquets 
  

08 DATEUR EN ARABE 50   
09 STYLO CORRECTEUR 20   

  المعاليمالأداءات و وبإحتساب جميع الثمن الجملي بالدينار 

 ...................................................بإحتساب جميع الأداءات بلسان القلم: ...........والجملي بالدينار  المبلغ
....................................................................................................................... 

  .................... في ................... حرّر بــ          

 تمالخاء و ـمضالإ                      
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 الجمهوريةّ التونسية
 رئاسة الحكومة

  الإدارة العامة للمصالح المشتركة

  (05دد )ـالملحق ع
 02: مواد مكتبية مختلفة: مجموعة نيالثاالقسط 

 الكمي ة الفصول ع/ر
الثمن الفردي بالدينار          

وبإحتساب جميع الأداءات 
 والمعاليم

دينار                 الثمن الجملي بال
وبإحتساب جميع الأداءات 

 والمعاليم

01 
SPIRALE A RELIURE 10 mm 

 (paquet de 100 pièces) 
20  

Paquets 

  

02 
SPIRALE A RELIURE 12 mm 

(paquet de 100 pièces) 
20 

Paquets 

  

03 
BAGUETTE DE RELIURE 10 mm  

(paquet de 100 baguettes) 
10 

 Paquets 

  

04 BAGUETTE DE RELIURE 12 mm  
(paquet de 100 baguettes) 

10 

 Paquets 

  

05 BAGUETTE DE RELIURE 14 mm 
(paquet de 50 baguettes) 

10 

 Paquets 

  

06 BAGUETTE DE RELIURE 16 mm  
(paquet de 50 baguettes) 

10 

 Paquets 

  

07 
ETIQUETTE AUTOCOLLANTE 

POUR IMRIMANTE (A4/16) 
(paquet de 100 feuilles) 

20 

 Paquets 

  

  المعاليمالأداءات و وبإحتساب جميع الثمن الجملي بالدينار 

 ...........................بإحتساب جميع الأداءات بلسان القلم: ...................................والجملي بالدينار  المبلغ
....................................................................................................................... 

  .................... في ................... حرّر بــ          

 تمالخاء و ـمضالإ                      
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 الجمهوريةّ التونسية
 رئاسة الحكومة

  لمشتركةالإدارة العامة للمصالح ا

   (06) الملحق عدد
  الأولوثيقة التعهّد المالي الخاصة بالقسط                

 ..................................................................................................................................................إنّي الممضي أسفله:

 .........................................................................................................................................................فتي :عملا بص

 ..............................................................................................................................................................ممثّل شركة :

 .......................................................................................................................................................المعرّف الجبائي :

 ................................................................................بــ : )السجل الوطني للمؤسسات( لّ التجاريّ المسجّل بالسج

 ..............................................................................................................................................................تحت عدد:

 .................................................................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بــ:

 ) ذكر العنوان بالكامل (................................. .....................................................................................

 ...... .............................................................................منخرط بالصّندوق الوطنّي للضّمان الإجتماعي تحت عدد:

 مواد  لاقتناء 16/2026 ددعوفقا للإجراءات المبسّطة  المكوّنة لطلب العروض بعد الإطّلاع على كافّة الوثائق
 والمتمثلّة في:  رئاسة الحكومة لفائدة 2026بعنوان سنة مكتبية 

  التعهّد الّذي يمثّل وثيقة الإلتزام  -1
 جداول الأثمان  -2
 لاقتناء موّاد  16/2026عدد اءات المبسّطة وفقا للإجر كراّس الشّروط الإداريةّ والفنيّة الخاصّة بطلب العروض   -3

 والملاحق التابعة له، 2026سنة  بعنوانمكتبية 
 

 أتعهّد بما يلي: 
( توفير المواد موضوع إعلان طلب العروض وفقا للشّروط الّتي تنصّ عليه الوثائق المذكورة آنفا طبقا لجداول الأسعار، 1

صول هذه الجداول آخذا بعين الإعتبار جميع الإنعكاسات المباشرة وغير مقابل الأثمان الّتي إقترحتها لكلّ فصل من ف
 المباشرة والأداءات وخاصّة الأداء على القيمة المضافة وذلك على النّحو التّالي: 

................................... ...................:ات* مبلغ العرض المالّي دون إعتبار الأداء

.................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................

 ) بالدّينار ومكتوب بلسان القلم والأرقام (.......... .........
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. ..........................................................................................................................................:مبلغ الأداءات*

................................................................................................................................................................................................. 

 ) بالدّينار ومكتوب بلسان القلم والأرقام (.

........... .............................................................................* المبلغ الجمليّ بإعتبار جميع الأداءات:

........................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................

  ) بالدّينار ومكتوب بلسان القلم والأرقام (.............. ............................................

كنتيجة لتطبيق الأثمان الفرديةّ الّتي إقترحتها على الكميّات المقدّرة ضمن كراّس الشّروط، تكون هذه الأسعار وخاصّة 
 داول الأسعار، نافذة عند تاريخ إمضاء عقد الصّفقة.تلك المنصوص عليها ضمن ج

 ( قبول طبيعة الأثمان الصّفقة : ثابتة وغير قابلة للمراجعة.2
 ( تطبيق جميع الفصول الواردة بكراّس الشّروط الإداريةّ والفنيّة الخاصّة بإعتبارها عنصرا من عناصر الصّفقة.3
( يوما إبتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدّد لقبول 120) وعشرون مائة   ( الإبقاء على شروط هذا التعهّد مدّة4

 العروض.
( بأن أدلي بما يحثبت بأنّني في وضعيّة قانونيّة تجاه الصّندوق الوطني للضمان الإجتماعي طبقا للتّصريح المصاحب 5

 الصّادر عنه والصّالح في هذا التّاريخ.
ونّي وأقبل في صورة ثبوت عكس ذلك، فسخ عقد الصّفقة أو إصدار أمر بإنجاز ( أصرحّ بأنّني في حلّ من كلّ مانع قان6

 الأشغال على نفقتي وتحت مسؤوليّتي.
( بأني أقبل بأن يدفع المشتري العمومي المبالغ الّتي يتعهّد بها بموجب عقد الصّفقة في حسابي المسجّل بدفاتر )البنك/ 7

 كاملة(. -)ذكر الهويةّ البنكيّة/البريديةّ ............................................................................عدد تحت.................................البريد(
 

  .................... في ................... حرّر بــ

 تمالخاء و ــــــــمضالإ                                                                                         
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 الجمهوريةّ التونسية
 رئاسة الحكومة

  الإدارة العامة للمصالح المشتركة

   (07) الملحق عدد
  نيثاالخاصة بالقسط ال وثيقة التعهّد المالي                 

 ..................................................................................................................................................إنّي الممضي أسفله:

 .........................................................................................................................................................عملا بصفتي :

 ..............................................................................................................................................................ممثّل شركة :

 .......................................................................................................................................................المعرّف الجبائي :

 ................................................................................بــ : )السجل الوطني للمؤسسات( المسجّل بالسجلّ التجاريّ 

 ..............................................................................................................................................................تحت عدد:

 .................................................................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بــ:

 ) ذكر العنوان بالكامل (................................. .....................................................................................

 ...... .............................................................................منخرط بالصّندوق الوطنّي للضّمان الإجتماعي تحت عدد:

 مواد  لاقتناء 16/2026 ددعوفقا للإجراءات المبسّطة  بعد الإطّلاع على كافّة الوثائق المكوّنة لطلب العروض
 والمتمثلّة في:  رئاسة الحكومة لفائدة 2026بعنوان سنة مكتبية 

  ثّل وثيقة الإلتزام التعهّد الّذي يم -1
 جداول الأثمان  -2
 لاقتناء موّاد  16/2026عدد وفقا للإجراءات المبسّطة كراّس الشّروط الإداريةّ والفنيّة الخاصّة بطلب العروض   -3

 والملاحق التابعة له، 2026سنة  بعنوانمكتبية 
 

 أتعهّد بما يلي: 
روط الّتي تنصّ عليه الوثائق المذكورة آنفا طبقا لجداول الأسعار، ( توفير المواد موضوع إعلان طلب العروض وفقا للشّ 1

مقابل الأثمان الّتي إقترحتها لكلّ فصل من فصول هذه الجداول آخذا بعين الإعتبار جميع الإنعكاسات المباشرة وغير 
 المباشرة والأداءات وخاصّة الأداء على القيمة المضافة وذلك على النّحو التّالي: 

................................... ...................:اتالعرض المالّي دون إعتبار الأداء* مبلغ 

.................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................

 بلسان القلم والأرقام (. ) بالدّينار ومكتوب......... .........
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. ..........................................................................................................................................:مبلغ الأداءات*

................................................................................................................................................................................................. 

 ) بالدّينار ومكتوب بلسان القلم والأرقام (.

........... .............................................................................* المبلغ الجمليّ بإعتبار جميع الأداءات:

........................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................

  ) بالدّينار ومكتوب بلسان القلم والأرقام (.............. ............................................

ة الّتي إقترحتها على الكميّات المقدّرة ضمن كراّس الشّروط، تكون هذه الأسعار وخاصّة كنتيجة لتطبيق الأثمان الفرديّ 
 تلك المنصوص عليها ضمن جداول الأسعار، نافذة عند تاريخ إمضاء عقد الصّفقة.

 ( قبول طبيعة الأثمان الصّفقة : ثابتة وغير قابلة للمراجعة.2
 ط الإداريةّ والفنيّة الخاصّة بإعتبارها عنصرا من عناصر الصّفقة.( تطبيق جميع الفصول الواردة بكراّس الشّرو 3
( يوما إبتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدّد لقبول 120)مائة وعشرون    ( الإبقاء على شروط هذا التعهّد مدّة4

 العروض.
جتماعي طبقا للتّصريح المصاحب ( بأن أدلي بما يحثبت بأنّني في وضعيّة قانونيّة تجاه الصّندوق الوطني للضمان الإ5

 الصّادر عنه والصّالح في هذا التّاريخ.
( أصرحّ بأنّني في حلّ من كلّ مانع قانونّي وأقبل في صورة ثبوت عكس ذلك، فسخ عقد الصّفقة أو إصدار أمر بإنجاز 6

 الأشغال على نفقتي وتحت مسؤوليّتي.
لّتي يتعهّد بها بموجب عقد الصّفقة في حسابي المسجّل بدفاتر )البنك/ ( بأني أقبل بأن يدفع المشتري العمومي المبالغ ا7

 كاملة(. -)ذكر الهويةّ البنكيّة/البريديةّ ............................................................................عدد تحت.................................البريد(
 

  .................... في ................... حرّر بــ

 تمالخاء و ــــــــمضالإ                                                                                         

 
 
 
 
 
 
 
 

 


