République Tunisienne
Présidence du Gouvernement
Direction Générale des Services Communs

Avis d’Appel d’Offres n° 04/2026 a Procédures simplifiées
Acquisition de Papeterie et d’Articles bureautique pour le compte de la
Présidence du Gouvernement au Titre de I’Année 2026

Objet de I’Appel d’Offres :

La Présidence du Gouvernement se propose de lancer un appel d’offres
pour I’acquisition de papeterie et d’articles bureautique pour son propre compte
au titre de 1’année 2026.

Les demandes sont réparties en huit (08) lots comme suit :

MONTANT DE LA
° CAUTION

N LOTS PROVISOIRE
(en Dinar Tunisien)

01 | Lot N°01 : Papiers 650

02 | Lot N°02 : Stylos 30

03 | Lot N°03 : Chemises 180

04 | Lot N°04: Registres et Cahiers 40

05 | Lot N°05 : Boites d’archives et Parapheurs 110

06 | Lot N°06 : Fournitures bureautiques Divers (01) 50

07 | Lot N°07 : Fournitures bureautiques Divers (02) 50

08 | Lot N°#8: Fournitures bureautiques Divers (03) 30

Remarque : Le lot 3 est réservé aux Petites entreprises seulement.

Tout intéressé par le présent Appel d’Offres et inscrit sur « TUNEPS » peut
télécharger le cahier des charges administratives et techniques gratuitement via le
systeme d’achat public en ligne TUNEPS : www.tuneps.tn

La date limite de réception des offres est fixée au plus tard le 25 Mars 2026
2.10h00.

Les offres seront soumises en une seule étape via le systéeme d’achat public en
ligne « TUNEPS » a I'adresse suivante : www.tuneps.tn, a I'exception de la caution
provisoire qui doit étre adressée par voie postale, recommandée, ou par rapide-poste
a ’adresse suivante « Direction Générale des Services Communs de la Présidence
du Gouvernement — Place du Gouvernement la Kasbah- 1020 Tunis» ou remise
directement au Bureau d’Ordre Central de la Présidence du Gouvernement contre
décharge.

NB: En cas de dépassement du volume maximum permis techniquement au
systéme d’achat public en ligne, il est possible d’envoyer le dossier de candidature
hors ligne par voie postale, recommandée, ou par rapide-poste a I’adresse suivante
« Direction Geénérale des Services Communs de la Présidence du Gouvernement —
Place du Gouvernement la Kasbah- 1020 Tunis» ou remises directement au Bureau
d’Ordre Central de la Présidence du Gouvernement contre décharge, a I'exception
des documents financiers et les documents techniques qui comportent les éléments
d’évaluation , ils doivent étre soumis en ligne et I'offre électronique doit prévoir les


http://www.tuneps.tn/

documents envoyes hors ligne, et qui ne doivent pas s’opposer aux eléments inclus
dans I'offre électronique

La séance d’ouverture est publique et en ligne, se tiendra le le 25 Mars 2026 a
12h00.
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- Grammage: 80 Gr/m?
* Tolérance: 2,5% (NT 2302)
* Norme: ISO 536
- Blancheur:90 %
* Norme: ISO 2470
- Opacité: 85%
* Norme: [SO 2471 .
Rame Papier Offset
- Format: A4 01
Blanc Format A4
- Lissé Bekk (s): 15240
- Dimensions: 21cm *29,7 cm (£3 mm)
— Application " Impression”:
* Laser
* Photocopie
* Jet d’encre

- Type D’emballage : Paquet

- Grammage: 80 Gr/m?
* Tolérance: 2,5% (NT 2302)
* Norme: ISO 536
- Blancheur:90 %
* Norme: ISO 2470
- Opaciteé: 85%
* Norme: [SO 2471 .
Rame Papier Offset
- Format: A3 02
Blanc Format A3
- Lissé Bekk (s): 152 40
— Dimensions: 29.7cm * 42 cm (3 mm)
— Application " Impression”:
* Laser
* Photocopie
* Jet d’encre

- Type D’emballage : Paquet
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g yuSd Jol5 02 -
(Bonne finition) <ol g-4dls puall cigue oo JLs -

CRAYONAMINENOIR | 08

Aoy ST 0985 -

g s Eas Ggag Bage ld -

ey el i ¥ -

(Bonne finition) <&l g-ddls auall cigee oo JI -

STYLOS
FLUORESCENTS 09
(paquet de 4 stylos)
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- Différentes couleurs,
- Dimensions : 24 cm/32 cm (£ 5 mm) CHEMISES CARTONNEES 01
- En carton non recyclé DIFFERENTES COULEURS
- Bonne finition
-Extra Blanc
- Dimensions : 24 cm/32 cm (£ 5 mm)
CHEMISES CARTONNEES BLANCHES | 02
- En carton non recyclé
- Bonne finition
- chemises non recyclé
- Dimensions : 24 cm/32 cm (£ 5 mm) CHEMISES KRAFT 03
- Bonne finition
-Paquet de 100 feuilles/Format A4
-En plastique souple, PAPIER COUVERTURE TRANSPARENT 04
-Incassable lors du plissage (Paquet de 100 feuilles)
- Bonne finition
- Paquet de 100 feuilles/Format A4
PAPIER COUVERTURE PAGE DE GARDE
-Carton brillant, lisse 05
(Paquet de 100 feuilles)
- Bonne finition
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-Nombre de compartiments : 24 vues
- Pour classement de documents format A4
PARAPHEUR (24 VUES) 01

- Dimension 32x24 cm (+ 5 mm)

- Bonne finition

-Nombre de compartiments : 12 vues
- Pour classement de documents format A4
PARAPHEUR (12 VUES) 02

- Dimension 32x24 cm (+ 5mm)

- Bonne finition

-Dimensions : 15*21cm (+ 5 mm)
-100 pages (5/5) (+ 15 pages) BLOC NOTE PETITFORMAT | 03

- Bonne finition

- Auto-adhésives
- Amovibles

-Format 51x 38 mm (+ 5 mm) BLOC POST-IT Couleur jaune 04
- Couleur : couleur jaune

- Bonne finition

- Auto-adhésives
- Amovibles

- Format 76 x 76 mm (+ 5 mm) BLOC POST-IT Couleur jaune 05
— Couleur : couleur jaune

— Bonne finition

— Auto-adhésives

— Amovibles
BLOC POST-IT différentes
- Format 76 x 76 mm (£ 5 mm) 06
couleurs
— Couleur : différentes couleurs

— Bonne finition

-Volume : 300 pages (+ 20 pages)
- Dimensions : 21*29,7 cm (+ 5 mm)
CAHIER SPIRAL 300 pages 07

-Couleur de papier : blanc clair

- Bonne finition

Aslll) BB 3 (X)) Ae g G ()
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- Boites d’archives cartonnées 15 cm (+ 1 cm),
-Grand format

- Ne se déchire pas lors de plissage

-En carton épais et non recyclé

- Bonne finition

BOITES D'ARCHIVES CARTONNEES 15 CM

01

Boites d'archives cartonnées 10 cm (+ 1 cm),
-Moyen format

- Ne se déchire pas lors de plissage

-En carton épais et non recyclé

- Bonne finition

BOITES D'ARCHIVES CARTONNEES 10 CM

02

Boites d'archives cartonnées 05 cm (+ 1 cm),
-Petit format

- Ne se déchire pas lors de plissage

-En carton épais et non recyclé

- Bonne finition

BOITES D'ARCHIVES CARTONNEES 05 CM

03

-Couverture en plastique épais

- 80 vues

- Pour classement de documents format A4
-Intercalaires épais

- Bonne finition

PORTE DOCUMENTS 80 VUES

04

-Couverture en plastique épais

-100 vues

- Pour classement de documents format A4
-Intercalaires épais

- Bonne finition

PORTE DOCUMENTS 100 VUES

05

- Couverture lisse et épais
- A 03 Rabats avec élastique
- en carton épais

- Bonne finition

CHEMISE A RABATS ELASTIQUES
(A 03 RABATS)

06

18
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- Liquide concentré

- Ne séche pas rapidement

FLACON D’ENCRE BLEU

01

- bonne concentration du liquide,

- Séchage rapide (pour une réécriture
facile et correction nette et propre)
-Type: pinceau

-Boite contient 02 flacons (flacon

correcteur + flacon diluant)

CORRECTEUR LIQUIDE

02

-liquide transparent et concentré

-Moyen modéle

TUBE DE COLLE FORTE

03

-Batondecollede 40 g (+2 g)
- collage puissant et propre
- bouchon a vis /filetage

- Pratique et simple d’utilisation.

TUBE DE COLLE STICK

04

- Métallique
- trou : un seul orifice

- Lame aigu

TAILLE CRAYON

05

- En Plastique dur
-Superposable et Démontable

- Bonne finition

CORBEILLE A COURRIER

06

-Ruban adhésif 19 mm (+ 3 mm)

-Moyen modéle

ROULEAU DE SCOTCH

07

-Poignée compact en plastique
-Moyen modéle

- Lame en acier inoxydable pour une
utilisation durable

- Conception de poignée ergonomique
et symétrique pour une prise
confortable par I'une ou l'autre main

- Bonne finition

PAIRES DE CISEAUX POUR PAPIER

08

-Métallique
- poignée en plastique dur

- Bonne finition

ARRACHE AGRAFE

09

- Paquet de 100 piéces
- Dimensions : 33 mm (+5 mm)
- Matériel : en métal

- solide pour crocheter les documents

TROMBONNES POUR PAPIER 33 mm
(paquet de 100 piéces)

10

19



- simili cuir marron ou noir
-05 piéces : Sous-main, Porte stylos,

Porte-lettres, Porte bloc note, Socle GARNITURE DE BUREAU 11

bloc éphéméride

-Bonne finition
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- Construction (mécanisme) : métallique
- Capacité d'agrafage : jusqu'a 100 feuilles
P BrAIAgetIee AGRAFEUSE GEANTE 01

- Systéme de freinage antiblocage

- Bonne finition

- Construction (mécanisme) : métallique
- Agrafe compatible : format 24/6 AGRAFEUSE 02

- Bonne finition

- Paquet de 1000 agrafes
AGRAFES 23/10
- Type d’agrafes : 23/10 03

tde 1000 f
- En acier et de bonne qualité (paquet de agrafes)

- Paquet de 1000 agrafes
AGRAFES 23/12

- Type d’agrafes : 23/12 04

tde 1000 f
- En acier et de bonne qualité (paquet de agrafes)

- Perforateur Manuel

-Corps en métal

- Avec 04 trous PERFORATRICE DE PAPIER AVEC 05
- format papier : A4 4 TROUS
- elle permet de perforer 16 feuilles (+ 4 feuilles) en une seule

opération

- Dimensions : 6 cm (0,5 cm) x 2 cm (20,5 cm) x 1 cm (20,3 cm)
- Couleur : blanche GOMME 06

- Permet de gommer efficacement la mine graphite

-Paquet de 100 piéces (+ 10 piéces) ATTACHE COIN DE LETTRES 07

-Métrallique argenté ou doré

-Chiffres et lettres lisibles
-Moyen modgéle DATEUR EN ARABE 08

- derniére date 2030 au minimum

Al BB 3 (X) Ade g gz (Y)
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- Paquet: 100 pieces
- format: A4
- Epaisseur: 10mm SPIRALE A RELIURE 10 mm 01
- Coin: arrondi
- En plastique
- Paquet: 100 pieces
- format: A4
- Epaisseur: 12 mm SPIRALE A RELIURE 12 mm 02
- Coin: arrondi
- En plastique
- Paquet: 100 Baguettes
- format: A4
- Epaisseur: 10 mm BAGUETTE DERELIURE10mm | 03
- Coin: arrondi
- En plastique
- Paquet: 100 Baguettes
- format: A4
- Epaisseur: 12mm BAGUETTE DERELIURE12mm | 04
- Coin: arrondi
- En plastique
- Paquet: 50 Baguettes
- format: A4
- Epaisseur: 14 mm BAGUETTE DERELIURE14mm | 05
- Coin: arrondi
- En plastique
- Paquet: 50 Baguettes
- format: A4
- Epaisseur: 16 mm BAGUETTE DERELIURE16mm | 06
- Coin: arrondi
- En plastique
- Format :A4
- Nombre étiquettes par feuille : 16
- Couleur: blanc ETIQUETTE AUTOCOLLANTE 07
- Paquet de 100 feuilles POUR IMRIMANTE
- Compatible avec les imprimantes jet d’encre ou
laser pour une impression de qualité rapide et nette.
Al BB 3 (X)) WS g Gz (¥)
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ey syl
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FORMAT A4
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3000 STYLO A BILLE BLEU 01
1000 STYLO A BILLE NOIR 02
250 STYLO A BILLE ROUGE 03
200 STYLO POINTE FINE BLEU 04
STYLO AVEC POINTE
100 05
EXTRA LISSE BLEU
STYLO AVEC POINTE
100 06
EXTRA LISSE VERT
100 STYLO MARQUEUR 07
400 CRAYON A MINE NOIR 08
STYLOS FLUORESCENTS
1 50 paquets 09
(paquet de 4 stylos)
wdlally SlelsW o Ol g Sl el o
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CHEMISES CARTONNEES
60000 01
DIFFERENTES COULEURS
CHEMISES CARTONNEES
7000 02
BLANCHES
60000 | CHEMISES KRAFT 03
30 | PAPIER COUVERTURE 04
paquets | TRANSPARENT (Paquet de 100 feuilles)
30 PAPIER COUVERTURE PAGE DE 05
paquets | GARDE (Paquet de 100 feuilles)
ey <lelsY e Slaibg Jldll et o
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150 PARAPHEUR (24 VUES) 01

150 PARAPHEUR (12 VUES) 02

200 BLOC NOTE PETIT FORMAT 03

BLOC POST-IT Couleur jaune

500 04
(51x38 mm (£ 5 mm))

BLOC POST-IT Couleur jaune
300 05

(76 x 76 mm (£ 5 mm))

BLOC POST-IT différentes couleurs
50 06

(76 x 76 mm (£ 5 mm))

10 CAHIER SPIRAL 300 pages 07
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BOITES D'ARCHIVES
1000 01
CARTONNEES 15 CM
BOITES D'ARCHIVES
1000 02
CARTONNEES 10 CM
BOITES D'ARCHIVES
500 03

CARTONNEES 05 CM

50 PORTE DOCUMENTS 80 VUES 04

50 PORTE DOCUMENTS 100 VUES | 05

CHEMISE A RABATS

100 06
ELASTIQUES (A 03 RABATS)
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50 | FLACON D’ENCRE BLEU 01
400 | CORRECTEUR LIQUIDE 02
500 | TUBE DE COLLE FORTE 03
05 | TUBE DE COLLE STICK 04
100 | TAILLE CRAYON 05
50 | CORBEILLE A COURRIER 06
700 | ROULEAU DE SCOTCH 07
150 | PAIRES DE CISEAUX POUR PAPIER 08
50 | ARRACHE AGRAFE 09
500 | TROMBONNES POUR PAPIER 33 mm 10
paquets | (Paquet de 100 pidces)
40 | GARNITURE DE BUREAU 11
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10 AGRAFEUSE GEANTE 01
100 AGRAFEUSE 02
AGRAFES 23/10 03

10 paquets (paquet de 1000 agrafes)

AGRAFES 23/12

10 paquets 04

(paquet de 1000 agrafes)

PERFORATRICE DE PAPIER

05
05 AVEC 4 TROUS

100 GOMME 06

40 ATTACHE COIN DE LETTRES 07
paquets (paquet de 100 piéces)

50 DATEUR EN ARABE 08
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20 SPIRALE A RELIURE 10 mm o1
Paquets (paquet de 100 pieces)
20 SPIRALE A RELIURE 12 mm 02
Paquets (paquet de 100 piéces)
10 BAGUETTE DE RELIURE 10 mm 03
Paquets (paquet de 100 baguettes)
10 BAGUETTE DE RELIURE 12 mm 04
Paquets (paquet de 100 baguettes)
10 BAGUETTE DE RELIURE 14 mm 05
Paquets (paquet de 50 baguettes)
10 BAGUETTE DE RELIURE 16 mm 06
Paquets (paquet de 50 baguettes)
-0 ETIQUETTE AUTOCOLLANTE
POUR IMRIMANTE (A4/16) 07
Paquets (paquet de 100 feuilles)
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